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ASIANHALLINTAJARJESTELMA TIETOSUOJASELOSTE

Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Laatimispaiva 14.2.2018,
paivitetty 28.8.2024

1. Nimi

Rekisterinpitaja . .
Loimaan kaupunki,

kaupunginhallitus

Osoite

PL9
32201 Loimaa

Muut yhteystiedot

kirfaamo@loimaa.fi
puh. 02-76110 (ma-pe klo 9-15)

2. Nimi

Yhteyshenkilo rekisteria Sami Mannist6

koskevissa asioissa arkistosihteeri
Osoite

Ylistaronkatu 36
32200 Loimaa

Muut yhteystiedot
kirlpaamo@Iloimaa.fi
puh. 050 3114478 (ma-pe klo 9-15)

3.

Rekisterin nimi Asianhallintajarjestelma Dynasty 10.4

4,

Henkil6tietojen kasittelyn | Tietosuojalaki 4 §:n 2 mom mukaisesti, mikali kasittely on tarpeen ja
tarkoitus oikeasuhtaista viranomaisen toiminnassa yleisen edun mukaisen tehtavan

suorittamiseksi;

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999
Kuntalaki 410/2015

Tietojarjestelma, jonka avulla kasitellaan kirjaamiseen, valmisteluun,
paatoksentekoon, tiedottamiseen ja taytantédnpanoon liittyvia asioita ja

asiakirjoja.

Kansalaisen asiointitili (Suomi.fi) on kytketty Dynastyn viestitoimintoon.
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5.
Rekisterin tietosisalto

Asiat, asiakirjat, viranhaltijapaatokset, kokousasiat, luottamushenkiléiden
verkkopalvelut, kaupungin sopimusasiakirjat, yhteistydotahojen ja
asiakkaiden yhteystiedot:

- tiedot asioiden, asiakirjojen ja paatosten vireilletulo-, lahettamis-,
saapumis-, toimenpide-, paatos- ja tiedoksiantopdivamaarista,
lahettdjien ja vastaanottajien nimi- ja yhteystiedoista,
maaraajoista, asialuokituksista ja kasittelijoista.

Asiointitili/Suomi.fi viestit: henkilon nimi, henkilétunnus

6.
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Asianosaiset asian vireillepanijat:
- asiakkaat
- yhteistyo- ja sidosryhmat
- luottamushenkil6t
- viranhaltijat
- muut viranomaiset

7.
Tietojen sadnnonmukaiset
luovutukset

Rekisterid koskee julkisuuslain (621/1999) mukainen julkisuusolettama,
ellei mainitun lain tai jonkin muun lain nojalla tietojen saanti ole rajoitettu
tai maaratty salassa pidettavaksi.

Luottamuselinten ja viranhaltijoiden paatoksista ilmoitetaan asianosaisille.
Julkisten asioiden osalta esityslistojen, poytéakirjojen ja
viranhaltijapaatosten julkaisu www-sivuille. Rekisterin salassa pidettavia
tietoja ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta
tiedon saamiseen.

8.
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Julkiset esityslistat, poytakirjat ja paatokset julkaistaan kaupungin www-
sivuilla. Ei muita luovutuksia EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9.
Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Ei paperisia asiakirjja

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Sahkaoiset rekisterin tiedot sailytetaan kayttooikeusrajatuissa
tietojarjestelmissa joiden kayttooikeudet perustuvat henkilokohtaisiin
kayttdjatunnuksiin/salasanoihin ja niiden kaytt6a valvotaan (paakayttajat
valvovat kayttajaoikeuksia lokiotannoin). Palvelinrekisteria sailytetaan
suojatulla palvelimella, jonne padsy on ainoastaan rekisterinpitajalla ja
rekisterinpitajan valtuuttamilla teknisilla yllapitajilla.
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Sisdltaa seka julkista etta salassa pidettavaa tietoa. Asioiden julkisuusaste
seka salassa pidettdvien asioiden kayttdoikeudet madritetddn uutta asiaa
avattaessa.

Yllapitojarjestelmat: Dynasty 10.4, Luottamushenkildiden icloud —
verkkopalvelu.

10.
Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi pyytaa tietojensa tarkistamista henkilokohtaisesti tai
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkililta.

Mikali tarkastusoikeus evataan, rekisteroidylla on oikeus saada siita
kirjallinen todistus. Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi.

11. Tietojen arkistointi ja
sailytysajat

Tietojen sailytysta ohjaa kaupungin tiedonohjaussuunnitelma (TOS).
Yksittaisten asiakirjojen sailytysajat vaihtetelat asiakirjatyypin mukaan.

12.
Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroity voi pyytaa tietojensa korjaamista henkilékohtaisesti tai
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkil6ilta. Rekisterin hoitajat huolehtivat itse
huomaamansa virheen korjaamisesta valittomasti. Mikali tietoa ei korjata,
rekisterdidylla on oikeus saada siita kirjallinen todistus. Rekisterdity voi
saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

13.

Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Kielto-oikeus

Rekisteroidyllda on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta
suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin
henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Rekisterin salassa pidettavia tietoja ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole
lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.

Rekisterdidyn informointi
Tietosuojaseloste on nahtavilla Loimaan kaupungin kotisivuilla
www.loimaa.fi

Automatisoidut yksittdispadtokset ja profilointi
Rekisteria yllapitavissa tietojarjestelmissa ei tehda automatisoituja
yksittdispaatoksia.
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